Protokot
z kontroli przeprowadzonej w dniu 16 listopada 2015 roku w zakresie rozliczania
delegacji i ryczattéow w Urzedzie Gminy Sienno

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Gminy Sienno w godzinach 12.00 — 13.30.

Kontrole przeprowadzita Komisja Rewizyjna w sktadzie:
1.Lidia tepecka — Przewodniczaca Komisji

2.Kazimierz Boniatowski - cztonek

3.Sylwia Borek - cztonek

4.Antoni Cwiklinski — cztonek

5.Jadwiga Gajos — cztonek

Przedmiotem kontroli byfo rozliczanie w 2015 roku delegacji i ryczattéow w Urzedzie Gminy
Sienno

Kontrole przeprowadzono w oparciu o kartoteki zapiséw ksiegowych za okres styczen — wrzesien
2015 roku.
Wyjasnien w czasie kontroli udzielita ksiegowa Urzedu Gminy — Teodora Zychowicz.

Kontrolg objeto wykonanie wydatkow na delegacje i ryczatty w okresie styczen — wrzesien 2015
roku.

Ustalenia kontroli :

W Urzedzie Gminy Sienno w okresie 01 stycznia 2015 roku — 30 wrzes$nia 2015 roku z ryczattéw na
jazdy lokalne korzystato 3 osoby — Wéjt Gminy, Sekretarz Gminy oraz pracownik ds. inwestyciji.
Wyjazdy stuzbowe tych oséb poza teren gminy odbywajg sie na podstawie polecenia wyjazdu
stuzbowego. Pozostali pracownicy odbywajacy podroz stuzbowa rozliczani sg na podstawie
polecenia wyjazdu stuzbowego.

Rejestr wyjazdow stuzbowych prowadzony jest w sekretariacie Urzedu Gminy.

Zasady rozliczania delegacji jazd lokalnych na podstawie statego ryczattu miesiecznego okreslajg
rozporzadzenia: Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej oraz Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochodoéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wtasnosciag
pracodawcy.

W okresie od 01 stycznia 2015 roku do 30 wrzesnia 2015 roku wydatki na podréze stuzbowe
wyniosty w Urzedzie Gminy Sienno 15.047,57 zt, w tym:

Wojt Gminy —3.012,27 zt

Sekretarz Gminy — 2.969,03 zt

pracownik ds. inwestycji — 2.451,90 zt

Skarbnik Gminy — 471,30 zt

pozostali pracownicy —6.143,07 zt

Komisja nie stwierdzita nieprawidtowosci w wydatkowaniu srodkow w kontrolowanym zakresie.



Jednostka kontrolowana nie wniosta zastrzezern do ustalen Komisji .

Podpisy't Komisji :

kierownik jednostki kontrolowanej
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