ZARZADZENIE NR 45
WOJTA GMINY SIENNO

z dnia 21 sierpnia 2015 r.

w sprawie systemu wykonywania czynnoS$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Sienno

Na podstawie §1 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej zalacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja jako system wspomagajacy
wykonywanie czynnos$ci kancelaryjnych w systemie tradycyjnym w Urzedzie Gminy Sienno.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca od 1 wrzesnia 2015 r.
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